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OSTROV
MESTO Jachymovska 1, 363 01 Ostrov

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice M¢stskeho Ufadu Ostrov vyhlasuje vybérove fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka pro vnéjsi vztahy a styk s verejnosti — tiskova/tiskovy mluv¢i
(odbor kancelar starosty a vnitini spravy Méstského uradu Ostrov)

Platové zarazeni: 10. platova tiida dle platné legislativy (23 390,00 — 34 370,00 K¢
dle délky uznatelné praxe; po zkusebni dobé 3 mésicii osobni ohodnocent)
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Pi‘edpokladany nastup: ihned nebo dle dohody
Misto vykonu prace: Meéstsky urad Ostrov (spravni obvod obce s rozsifenou ptisobnosti

ve smyslu piisluiné vyhlasky MV CR)

Napli prace zejména:

ptiprava tiskovych konferenci — komunikace s médii, ptiprava a rozesilani tiskovych materialt,
udrzovani aktualniho seznamu meédii

tvorba medialnich vystupti pro tisk, rozhlas a televizi

jazykové korektury medialnich vystupt (aroven, styl, jazyk, jednotna grafika dle schvalené¢ho
manualu), korektury text

monitoring médii — udrzovani ptehledu o medialnim obrazu ufadu a mésta

komunikace v medidlnim prostoru prostiednictvim socialnich siti (sprava FB, Instagram),
osobni Ucast ve video spotech mésta

pfiprava a redigovani méstského periodika — Ostrovského mési¢niku z pozice Séfredaktora
(Gprava dodanych textt)

spoluprace se sprdvcem  webovych stranek — dodavani aktualnich  podkladl
a spoluzodpovédnost za jejich publikace na web a obsahovou spravnost, aktualnost a spravné
a fotografickych podkladi

podileni se na vydavani letakt a tiskovin mésta (copywriting)

odpoveédnost za fotodokumentaci a videa z akcei, sprava foto a video archivu

pomoc pii projektech a kampanich mésta a fundraisingu v souladu s medialni strategii mésta
doprovod vedeni mésta pfi oficialnich akcich

vykon dalsich ¢innosti v oblasti vztahti s vefejnosti dle aktualni situace a pokyni vedeni mésta

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Referentem bude fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popt. fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob¢anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zptisobila k pravnim
ukonlim, je bezuhonnd a ovlada jednaci jazyk.



Pozadavky na uchazece:

vysokoSkolské nebo stiedni vzdélani — zaméfeni humanitni, pravnické, vefejnd sprava
nebo ekonomické (fakulta zurnalistiky vyhodou)

praxe 3 roky, z toho minimalné 1 rok ve sd€lovacich prostfedcich na pozici redaktor nebo
moderator

piehled o tom, jak média funguji

vyborna znalost ¢eského jazyka

velmi dobré komunikac¢ni a organizacni schopnosti

vysoka uroven pisemného i Ustniho projevu (vyrovnany, sebevédomy a autenticky projev)
a verbalni pohotovost

piijemny hlas, mily vzhled, distojné vystupovani, slusné a elegantni oblékani

velmi dobra uzivatelska znalost prace s pocCitacem

samostatnost, zodpovédnost, spolehlivost, peclivost

pozitivni pfistup k feseni problému a schopnost vysokého pracovniho nasazeni

koncep¢ni mysleni, systematicnost, flexibilita, kreativita, iniciativa

moralni beztthonnost, nepodjatost

casova flexibilita

fidi¢sky priukaz skupiny ,,B* (pro fizeni referentského vozidla pii sluzebnich cestach)

Vyhodou je:

znalost platné legislativy z oblasti samospravy

znalost systému vefejné spravy CR a problematiky Evropské unie
znalost némeckého a anglického jazyka

odolnost viici stresu

Nabizime:

praci u stabilniho zaméstnavatele v kultivovaném prostiedi rekonstruovaného zamku
dobré finan¢ni ohodnoceni zavislé na odvedené praci

5 tydnti dovolené

4 dny placeného zdravotniho volna

piispévek na stravovani

ptispévek na penzijni pojisténi
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Uchazec¢ poda na Méstsky arad Ostrov pisemnou prihlasku, ktera bude obsahovat:

nazev pracovni pozice

jméno, piijmenti a titul

datum a misto narozeni

statni ptisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
datum a podpis

(Pro usnadnéni komunikace také telefonické spojeni a elektronickou adresu.)



K prihlaSce budou pripojeny tyto doklady:

= Zivotopis Sudaji o dosavadnich zameéstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se dané oblasti,

= vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice (original ¢i ufedné ovérena kopie),
u cizich statnich piislusnikti téz obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym
staitem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim,

* tredné ovéiena kopie dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélani,

» motivacni dopis, ve kterém uchaze¢ uvede krom¢ jin¢ho také informaci o tom, pro¢ ma
o danou pozici zdjem, jaké vlastnosti, zkuSenosti, dovednosti mlize nabidnout a jak napliluje
uvedené pozadavky na uchazece

Misto a zptsob podani prihlasky

Ptihlasku spolu s prilohami doructe v obalce zieteln¢ oznacené napisem ,,Vybérové fizeni — vnéjsi
vztahy* nejpozdéji do 25. 4. 2023 na adresu

Méstsky trrad Ostrov

personalistka ufadu

Bc. Martina Beranova, DiS.

Jachymovska 1

363 01 Ostrov

» osobné do podatelny méstského tradu nebo
» postou na vySe uvedenou adresu

K doplnéni dokladli ¢i naleZitosti je stanovena doba péti dnli po ukonceni lhlty pro podéani
ptihlasek.
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Ing. Jana Pundochafova, tajemnice M&U Ostrov, tel. 354 224 885, jpuncocharova@ostrov.cz

Mésto Ostrov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoli v jeho pribehu.

Uchaze¢ nese néklady, které¢ mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

V Ostrové dne 5. 4. 2023

Ing. Jana Puncochérova, v.r.
tajemnice Méstského tiradu Ostrov


mailto:jpuncocharova@ostrov.cz

