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OSTROV
MESTO Jachymovska 1, 363 01 Ostrov

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice M¢éstského uradu Ostrov vyhlaSuje podle § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich tzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zdkonil, ve znéni
pozdéjsich predpisii (dale jen ,,zakon o ufednicich®),

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista na dobu neurcitou

urednik/ce — referent/ka vSeobecné spravy vnitinich véci statu
(obcanské prikazy a cestovni doklady)
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odboru spravni a Zivnostensky urad Méstského tradu Ostrov

Platové zarazeni: 9. platova ttida dle platné legislativy (27 710,00 — 31 820,00 K¢
dle délky uznatelné praxe; po zkusebni dobé 3 mésicii navic osobni
ohodnoceni)

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Piedpokladany nastup: thned

Misto vykonu prace: Mestsky urad Ostrov (spravni obvod obce s rozsifenou ptisobnosti

ve smyslu pfisluiné vyhlasky MV CR)

Napli prace:

e vedeni evidence obcanskych prikazii (piijem zadosti, ptijem obcanskych prikazii do tischovy)
a dalsi ¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem o obc¢anskych prikazech

e vedeni kompletni agendy cestovnich dokladi, past (pfijem Zadosti, ovéfovani funkEnosti nosice
dat, poskytovani udaji z evidence cestovnich dokladl) a dalsi ¢innosti v rozsahu stanoveném
zakonem o cestovnich dokladech

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 odst. 1 zakona o urednicich

Utednikem se miize stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popt. fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, doséhla véku 18 let, je zptasobila
k pravnim tkonim, je bezthonna, ovlada jednaci jazyk a splituje dalsi pfedpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvIlastnim piedpisem.



Pozadavky na uchazece

¢ vysokoskolské, ptipadné stfedni vzdelani s maturitou

e velmi dobra uzivatelskd znalost prace s pocitacem

e schopnost odborné, samostatné i tymové prace a vysokého pracovniho nasazeni

e schopnost jednat s partnery (vetrejnost, instituce)

e koncepcni mysleni, systematicnost, flexibilita, kreativita, iniciativa

e odolnost vuci stresu, ¢asova flexibilita

e samostatnost, zodpovédnost, peclivost, spolehlivost

¢ osobnostni ptedpoklady pro praci ve veiejné spravé a schopnost dal§iho vzdélavani
e moralni bezihonnost, nepodjatost

e fidi¢sky prikaz skupiny ,,B*

Vyhodou je
e praxe ve vefejné sprave, znalost platné legislativy

e zvlastni odborna zpusobilost pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych prukazi
a cestovnich doklada

Nabizime

e praci u stabilniho zaméstnavatele v kultivovaném prostiedi rekonstruovaného zamku
e dobré finan¢ni ohodnoceni zavislé na odvedené praci

e 5 tydnii dovolené

e 4 dny placeného zdravotniho volna

e piispévek na stravovani

e piispévek na penzijni pojisténi

Uchaze¢ poda na Méstsky urad Ostrov pisemnou prihlasku, ktera musi podle §7 odst. 4
zakona o urednicich obsahovat:
® nazev pracovni pozice,

e jméno, pfijmeni a titul,

e datum a misto narozeni,

e statni pislusnost,

¢ misto trvalého pobytu,

e (islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,

e datum a podpis,

(Pro usnadnéni komunikace také telefonické spojeni a elektronickou adresu.)



K prihlasce budou pripojeny tyto doklady (§6 odst. 4 zakona o urednicich)

e Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti,

e motivacni dopis, ve kterém uchaze¢ uvede krom¢ jiného také informaci o tom, pro¢ ma
o danou pozici zajem, jaké vlastnosti, zkuSenosti, dovednosti mize nabidnout a jak napliiuje
uvedené pozadavky na uchazece.

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (original ¢i ufedné ovéiena kopie),
u cizich statnich piislusnika téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym
statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost cestnym
prohlasenim),

e uredné ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

Misto a zptsob podani prihlasky
Ptihlasku spolu s ptilohami doruéte v obalce zfetelné¢ oznaCené napisem ,,Vybérové rizeni —
obc¢anské prikazy“ nejpozdéji do 25. 5. 2023 na adresu
Méstsky trrad Ostrov
personalistka ufadu
Bc. Martina Beranova, DiS.
Jachymovska 1
363 01 Ostrov
osobn¢ do podatelny méstského titadu nebo posStou na vyse uvedenou adresu.

K doplnéni dokladii ¢i nalezitosti (§ 6 odst. 4 zdkona o ufednicich) je stanovena doba péti dni
po ukonceni lhility pro podéni piihlasek.

cv w7

Mé&U Ostrov, kancelaf & C.101, tel. 354 224 865, vzluticka@ostrov.cz
Mésto Ostrov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoli v jeho pribehu.
Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly (§ 9 odst. 6 zak.

o ufednicich).

V Ostrove dne 9. 5. 2023

Ing. Jana Puncochatova, v.r.
tajemnice Méstského tifadu Ostrov


mailto:vzluticka@ostrov.cz

