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Jachymovska 1, 363 01 Ostrov

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice Méstského uradu Ostrov vyhlaSuje podle § 7 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zikond, ve znéni
pozdéjsich predpisii (dale jen ,,zakon o ufednicich®),

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Vedouci odboru kancelar starosty a vnitini spravy
Méstského uradu Ostrov

Platové zariazeni: 11. platova tfida dle platné legislativy (25 280,00 — 37 170,00 K¢

dle délky uznatelné praxe), ptiplatek za vedeni, po zkusebni dob& 3 mésici

osobni ohodnoceni

Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Piedpokladany nastup: 1. 1. 2024 nebo dle dohody
Misto vykonu prace: Méstsky uiad Ostrov (spravni obvod obce s rozSitenou plisobnosti

ve smyslu p¥isluiné vyhlasky MV CR)

Napli prace odboru kancelaf starosty a vnitini spravy:

sekretaridt starosty, mistostarosty a tajemnice Ufadu (evidence vSech uzavienych smluv,
zajisténi servisu vedeni mésta, zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zdkona o pravu
shromazd’ovacim, plnéni ukol vyplyvajicich ze zdkona o svobodném pftistupu k informacim,
vedeni spisové agendy vedeni, zajiSténi zapisl z jednani rady mésta a zastupitelstva mesta)
usek legislativni (feSeni a vyfizovani zdvazné stiznosti a oznameni, vedeni centralni evidence
stiznosti, pfiprava navrhil pravnich pfedpisi obce a jejich evidence)

usek krizového fizeni, pozarni ochrany a bezpecnosti prace

informatika (pocitacova sit’, software, sprava ucti vSech aplikaci, vypocetni technika, telefonni
usttedny)

zvetejiiovani informaci (internetové stranky meésta, vyvéSovani dokumenti na ufedni desce)
sprava budovy (sprava, oprava a provoz budovy méstského ufadu, zabezpeceni budovy,
materidlni vybaveni pro ¢innost ufadu, kancelatské potieby, uklid)

podatelna a spisova sluzba

autoprovoz

ztraty a nalezy

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 odst. 1 zakona o urednicich

Utednikem se muize stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popt. fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim obdanem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zptisobila
k pravnim tkonlim, je bezihonnd, ovladda jednaci jazyk a spliuje dalsi ptedpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim piedpisem.



Pozadavky na uchazece:
o vysokoskolské vzdélani (ptipadné stfedoskolské vzdelani s praxi ve verejné sprave)
schopnost koncep¢ni, odpovédné, samostatné i tymové prace
vysoké pracovni nasazeni, kreativita, iniciativa, flexibilita
zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost
schopnost rozhodovani, zodpovédnost, spolehlivost, peclivost
velmi dobré komunikac¢ni a organiza¢ni schopnosti

e pozitivni pfistup k feSeni problému a schopnost vysokého pracovniho nasazeni

e moralni bezihonnost, nepodjatost

e casova flexibilita

e fidi¢sky prukaz skupiny ,,.B* (pro fizeni referentského vozidla pti sluzebnich cestach)
e velmi dobra znalost prace na PC, schopnost ucit se a ovladat nové programy

Vyhodou je:
e znalost principl vetfejné spravy, praxe ve vefejné sprave
e znalost pravnich norem v oblasti vefejné spravy
e praxe ve vedeni kolektivu
e zkuSenosti v oblasti facility servisu
e alespoil ramcova orientace v IT

Nabizime:
e praci u stabilniho zaméstnavatele v kultivovaném prostfedi rekonstruovaného zdmku
e dobré financni ohodnoceni zavislé na odvedené praci
e 5 tydnt dovolené
e 4 dny placeného zdravotniho volna
e piispévek na stravovani
e piispévek na penzijni pojisténi

Uchaze¢ poda na Méstsky urad Ostrov pisemnou prihlasku, ktera musi podle § 7 odst. 4
zakona o trednicich obsahovat:

e ndzev pracovni pozice

e jméno, pfijmeni a titul

e datum a misto narozeni

e statni pfislusnost

e misto trvalého pobytu

e C(islo obcanského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu

e datum a podpis

(Pro usnadnéni komunikace také telefonické spojeni a elektronickou adresu.)

K prihlaSce budou pripojeny tyto doklady (§ 6 odst. 4 zdkona o ufednicich):
e Zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se dané oblasti,



e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (origindl ¢i Gfedné ovéfend kopie),
u cizich statnich ptislusnikii téz obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim,

e turedné ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélani,

e Cestné prohlaseni dle § 4 odst. 3 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nckteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR
a SR, v platném znéni (nevztahuje se na osoby narozené po 1. 12. 1971)

e original nebo ovéfenou kopii lustraéniho osvédéeni vydaného Ministerstvem vnitra CR
dle § 4 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb. (nevztahuje se na osoby narozené po 1. 12. 1971)

e motivacni dopis, ve kterém uchaze¢ uvede kromé jiného také informaci o tom, pro¢ ma
o danou pozici zajem, jaké vlastnosti, zkusenosti, dovednosti mize nabidnout a jak napliuje
uvedené pozadavky na uchazece

Misto a zptusob podani prihlasky
PtihlaSku spolu s pfilohami doructe v obdlce zietelné¢ oznacené napisem ,,Vybérové rizeni —
vedouci OKSVS* nejpozdéji do 16. 11. 2023 na adresu:

Méstsky uiad Ostrov
personalistka Gradu

Bc. Martina Beranova, DiS.
Jachymovska 1

363 01 Ostrov

» osobn¢ do podatelny méstského tradu nebo
» postou na vySe uvedenou adresu

K doplnéni dokladii ¢i nalezitosti (§ 6 odst. 4 zdkona o ufednicich) je stanovena doba péti dni
po ukonceni lhiity pro podani piihlasek.

Bliz3i informace poda Ing. Jana Pundochafova, tajemnice M&U Ostrov, kancelai & A 208,
tel. 354 224 885, jpuncocharova@ostrov.cz

Meésto Ostrov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoli v jeho pribéhu.
Uchaze¢ nese ndklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly (§ 9 odst. 6 zakona

o ufednicich).

V Ostrove dne 25. 10. 2023

Ing. Jana Puncochatova, v.r.
tajemnice M¢stského tradu Ostrov


mailto:jpuncocharova@ostrov.cz

