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OSTROV
MESTO Jachymovska 1, 363 01 Ostrov

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice Méstskeho Ufadu Ostrov vyhlasuje vybérove tfizeni na obsazeni pracovniho mista

Referent/ka hospodaieni s majetkem statu a izemnich samospravnych celki

odboru finan¢éniho a Skolstvi Méstského aradu Ostrov

Platové zaiazeni: 10. platova tfida dle platné legislativy (23 390,00 — 34 370,00 K¢
dle délky uznatelné praxe; po zkusebni dobé 3 mésicii navic osobni
ohodnoceni)

Pracovni pomér: na dobu urcitou 1 rok s néslednym prodlouzenim na dobu neurcitou

Piredpokladany nastup:  ihned nebo dle dohody

Misto vykonu prace: Mestsky urad Ostrov (spravni obvod obce s rozsifenou pisobnosti

ve smyslu pfisluiné vyhlasky MV CR)

Napli prace zejména:

kontrola dil¢ich majetkovych databazi, které spravuji a odpovidaji za né referenti ptislusnych
odbori MeU

prubézna aktualizace a kontrola pohybt v dil¢éich majetkovych databazich v souladu
S uCetnictvim a katastrem nemovitosti

zpracovani a vedeni odpisovych plani majetku véetné jejich aktualizaci

priprava a aktualizace seznamu budov, staveb a movitého majetku pro tGcely pojistnych smluv
priprava podkladti pro inventarizaci majetku mésta, dohled pfi inventarizaci tohoto majetku,
spolupréce pii feseni pfipadnych inventarizaénich rozdild s jednotlivymi odbory M&U
zabezpeceni archivace evidence majetku

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Referentem bude fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popt. fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpiisobila
k pravnim ukoniim, je bezihonna a ovlada jednaci jazyk.

Pozadavky na uchazece

sttedni vzdélani

schopnost samostatné prace a vysokého pracovniho nasazeni

schopnost komunikovat s partnery (vetejnost, instituce)

zodpovédnost, spolehlivost, peclivost, systemati¢nost, flexibilita

dobra uzivatelska znalost prace s pocitatem (textove, tabulkové programy a aplikace, internet)
odolnost vici stresu, ¢asova flexibilita

osobnostni ptedpoklady pro praci ve vefejné spraveé a schopnost dal§iho vzdelavani

moralni bezithonnost, nepodjatost

fidi¢sky priikaz skupiny ,,B“, praxe v fizeni automobilu

Vyhodou je

znalost ekonomického systému Ginis (nejlépe modul Majetek)
vzdélani ekonomického sméru



Nabizime

e praci u stabilniho zaméstnavatele v kultivovaném prostredi rekonstruované¢ho zamku
dobré finan¢ni ohodnoceni zavislé na odvedené praci

5 tydnii dovolené

4 dny placeného zdravotniho volna

prispévek na stravovani

piispévek na penzijni pojisténi

Uchaze¢ poda na Méstsky urad Ostrov pisemnou piihlasku, ktera bude obsahovat:
e nazev pracovni pozice

e jméno, pfijmenti a titul

¢ datum a misto narozeni

e statni piislusnost

e misto trvalého pobytu

e (islo obcanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu

e datum a podpis

(Pro usnadnéni komunikace také telefonické spojeni a elektronickou adresu.)

K prihlaSce budou pripojeny tyto doklady:

e zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se nabizené pracovni pozice,

e motivacni dopis, ve kterém uchaze¢ uvede krom¢ jiného také informaci o tom, pro¢ ma
o danou pozici zajem, jaké vlastnosti, zkuSenosti, dovednosti miize nabidnout a jak naplituje
uvedené pozadavky na uchazece.

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice (original ¢i ufedné ovéfend kopie),
u cizich statnich pfislusnika téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym
statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydéava, dolozi se bezihonnost estnym
prohlasenim),

e uredné ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani.

Misto a zpusob podani prihlasky
Ptihlasku spolu s ptilohami doruéte v obalce zietelné oznacené napisem ,,Vybérové rizeni —
referent majetku OFS* nejpozdgji do 17. 6. 2024 na adresu

Méstsky uirad Ostrov

personalistka ufadu

Bc. Martina Beranova, DiS.

Jachymovska 1
363 01 Ostrov
osobné do podatelny méstského utadu nebo postou na vyse uvedenou adresu.

K doplnéni dokladl ¢i nalezitosti je stanovena doba péti dnii po ukonceni lhity pro podani
ptihlasek.

Ostrov, kancelar ¢. B 207, tel. 354 224 824, vmachackova@ostrov.cz.
Mésto Ostrov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové tizeni kdykoli v jeho prabehu.
Uchaze¢ nese néklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

V Ostrove dne 4. 6. 2024

Ing. Jana Puncochérova, Vv.r.
tajemnice M¢stského ttadu Ostrov



