ANy

OSTROV
MESTO Jachymovska 1, 363 01 Ostrov

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice Méstskeho Ufadu Ostrov vyhlasuje vybérove tfizeni na obsazeni pracovniho mista

Referent/ka odboru kancela¥ starosty a vnitini spravy MéU Ostrov
- organizacni pracovnik

Platové zaiazeni: 9. platova tida dle platné legislativy (21 710,00 — 31 820,00 K¢

dle délky uznatelné praxe; po zkusebni dobé 3 mésicii navic osobni
ohodnoceni dle pracovnich vysledkit)

Pracovni pomér: na dobu urcitou 1 rok s moznym naslednym prodlouzenim na dobu

neurcitou

Pi‘edpokladany nastup: 1. 8. 2024 nebo dle dohody
Misto vykonu prace: Meéstsky urad Ostrov (spravni obvod obce s rozsifenou ptisobnosti

ve smyslu pfislusné vyhlasky MV CR)

Napli prace zejména:

zajisténi servisu dle pozadavku starosty a mistostarostt (Sledovani ¢asového rozvrhu, piijimani
navstév apod.)

vedeni evidence uzavienych smluv

zajisténi kol vyplyvajicich ze zakona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim,
ve znéni pozdgjsich predpisi, a ukolt spojenych s dodrzovanim vefejného poradku

pInéni tkolt vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozd¢jSich predpisi

zajisténi ukold spojenych svolbou pfisedicich soudi dle zakona ¢&. 6/2002 Sb.,
o soudech, soudcich, pfisedicich a statni spravé soudii a o zméné nékterych dalSich zakoni
(zakon o soudech a soudcich), ve znéni pozdé&jSich predpist

ovéfovani listin (vidimace) a ovéfovani podpist (legalizace) dle pokynt tajemnice M&U, vedeni
meésta a dle potfeb mésta Ostrov

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Referentem bude fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popt. fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, dosihla véku 18 let, je zplisobila
k pravnim ukontiim, je bezithonna a ovlada jednaci jazyk.

Pozadavky na uchazece

sttedni vzdélani

schopnost odborné, samostatné i tymové prace a vysokého pracovniho nasazeni

schopnost komunikovat s partnery (vetejnost, instituce)

koncepéni mysleni, zodpovédnost, spolehlivost, systemati¢nost, flexibilita

dobra uzivatelska znalost prace s pocitatem (textove, tabulkové programy a aplikace, internet)
odolnost vici stresu, ¢asova flexibilita

vysoka uroven ustniho i pisemného projevu

osobnostni ptedpoklady pro praci ve vefejné spraveé a schopnost dal§iho vzdélavani

moralni bezithonnost, nepodjatost

fidi¢sky prikaz skupiny ,,B“, praxe v fizeni automobilu



Vyhodou je

e psani vSemi deseti

e praxe ve veiejné sprave, znalost platné legislativy
e zkouska na provadéni vidimace a legalizace

e znalost némeckého jazyka

Nabizime

e praci u stabilniho zaméstnavatele v kultivovaném prostredi zrekonstruovaného zamku
e dobr¢ finan¢ni ohodnoceni zavislé na odvedené praci

e 5 tydnt dovolené, 4 dny placeného zdravotniho volna

e piispévek na stravovani, piispévek na penzijni piipojisténi

Uchaze¢ poda na Méstsky urad Ostrov pisemnou piihlasku, ktera bude obsahovat:
e nazev pracovni pozice

e jméno, pfijmeni a titul

¢ datum a misto narozeni

statni ptisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu

datum a podpis

(Pro usnadneni komunikace také telefonické spojent a elektronickou adresu.)

K ptihlasce budou pripojeny tyto doklady:

e Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se nabizené pracovni pozice,

e motivacni dopis, ve kterém uchaze¢ uvede kromé jiného také informaci o tom, pro¢ ma
o danou pozici zdjem, jaké vlastnosti, zkuSenosti, dovednosti mliZze nabidnout a jak napliuje
uvedené pozadavky na uchazece.

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice (original ¢i ufedné ovéfend kopie),
u cizich statnich pfislusnika téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym
statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se Cestnym prohlaSenim),

YW

e uredné ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

Misto a zpusob podani prihlasky
Prihlasku spolu s pfilohami doructe v obélce zfetelné oznafené ndpisem ,,Vybérové rfizeni —
organiza¢ni pracovnik® nejpozd¢ji do 5. 7. 2024 na adresu
Méstsky tirad Ostrov
personalistka Gfadu
Bc. Martina Beranova, DiS.
Jachymovska 1
363 01 Ostrov
osobn¢ do podatelny méstského titadu nebo posStou na vyse uvedenou adresu.

K doplnéni dokladl ¢i nalezitosti je stanovena doba péti dnli po ukonceni lhity pro podani
ptihlasek.

tel. 354 224 885, jpuncocharova@ostrov.cz.

Mésto Ostrov si vyhrazuje pravo zrusit vybérové tizeni kdykoli v jeho prabehu.

Uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

V Ostrové dne 14. 6. 2024

Ing. Jana Pun€ocharova, v.r.
tajemnice Méstského tifadu Ostrov



