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uréeny

vSem zaméstnancim mésta Ostrov, zafazenym do Méstského uUfadu Ostrov (dale jen
zamé&stnanci M¢U), Méstské policie Ostrov (dale jen MP) a ostatnim subjektiim vyuzivajicim
prostory objektu zamku pfiméteng.

ClL 1
Pifedmét Gpravy, zakladni pojmy
Pokyn upravuje provoz v objektu M&U na zamku (déle jen budova).

CL2
Bezpecnost provozu

V budové je kazdy povinen dodrzovat veskeré bezpecnostni piedpisy. VSichni zaméstnanci
I nav§tévnici jsou povinni dodrzovat provozni fady vSech technologii v budové.

CL3

Odemykani a zamykani budovy a kancelaii
Budovu oteviréd pracovnik udrzby (pfipadné jiny, tajemnici povéteny pracovnik) v pracovnich
dnech vzdy v 6:30.
Kli¢e od hlavnich dveii budovy maji se souhlasem tajemnice M&U uréené osoby (viz. Piiloha
¢. 1)
Pti vstupu do budovy se kazdy zaméstnanec zaregistruje identifika¢ni kartou (dale jen karta)
Vv dochdzkovém systému. Karta slouzi také k odemykani a zamykani kancelafe. Vzdy pii
opusténi kancelafe je nutné kartou zamknout.
Kazdy zaméstnanec rovnéz obdrzi kli¢, kterym lze v ptipad€ nutnosti odemknout kancelat
a dalsi prostory, do kterych ma ptistup.
Zamykani budovy 15 minut po skon¢eni navstévnich hodin provadi zaméstnanec udrzby. Pii
zamykani budovy pfed vikendy a statnimi svatky uzamkne téz pfistupy na schodisté vlevo od
vytahu u dvorany, zabezpe¢i vytah proti pfivolani a uzamkne dvefe v pfizemi budovy
s vyjimkou posuvnych dvefi ze strany Rastattského nadvoti pro vstup do Dvorany.

Cl4
Pouzivani vytahu
Vytah lze pouzivat pouze v souladu s provoznim fadem vytahu.
V ptipadé poruchy vytahu se pouzije komunikacni zatizeni umisténé uvnitt kabiny. Tento
telefon zvoni v servisni firmé.
Po pracovni dob¢ je nutné dodrzovat nasledujici pravidlo: osoby v objektu (uklizecky atd.)
nesmi jet vytahem soucasné. Vzdy musi alespoii jedna osoba zlistat mimo vytah.

CL5
Zakaz koureni

V celé budové a je zdkaz kouteni. Pro pracovniky ufadu toto plati i ve vSech venkovnich
prostorach u vstupt do zamku.



CL6
Priprava kavy, ¢aje atd.
Kava, ¢aj a jiné teplé napoje se vaii vyhradné v kuchynkach. V kancelafich se varné konvice
nepouzivaji.
Veskeré pokrmy se ptipravuji vyhradné v kuchyiikach, potraviny Ize uchovavat v ledni¢kach
V kuchyikach.

ClL7
Jizdni kola
Pro ukladani jizdnich kol zaméstnanct je u¢end vyhrazena mistnost. Do této mistnosti maji
ptistup pouze zaméstnanci MéU, a to jen pro uloZeni nebo vyzvednuti kola.

CL8
Zrakové postizené osoby
Zrakové postizena osoba si pred vstupem do budovy zapne komunikaci s nainstalovanym
signdlnim zafizenim pro navadeéni slabozrakych a na zdkladé instrukei dojde na podatelnu.
Pracovnik podatelny =zajisti pfitomnost piislusného referenta. Tento referent zrakoveé
postizenou osobu doprovazi po celou dobu jeho pfitomnosti v budové a zajistuje jeji
bezpecnost.

CL9

Revize a kontroly zarizeni
Odbor kancelare starosty a vnitini spravy zajistuje revize veskerych zafizeni a technologii v
budové, na kterd se povinnost pravidelnych revizi vztahuje.
Povinnost pravidelnych revizi se vztahuje na:
- elektrorozvody
- vytahy
- EPS, EZS, UPS
- dieselovy zalozni zdroj
- posuvné sklenéné dveie
- klimatizace
- sedlovy stiesni svétlik (sklenéné zastieSeni dvorany) (viz. pfiloha €. 2)

Veskeré revize budou provadény v zakonnych lhitach pro jednotliva zatizeni a technologie.
Po provedeni kazd¢ revize bude vyhotovena zprava o revizi a provozuschopnosti zafizeni, pro
kazdé zatizeni dle ptislusnych predpist.
OKSVS na zékladé zpravy neprodlené zajisti potiebny servis.
Ptilohy: ¢.1 - Seznam uréenych osob - uzivatelt kli¢t od hlavnich dveti do budovy

¢.2 - Revize a udrzba sedlového stiesniho svétliku
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