Pruzna pracovni doba
§ 85 zakona 262/2006 Sb. zakonik prace, v platném znéni

Platnost od 1. 11. 2019

Navstévni hodiny pro obany

Po 7,30 — 12,00 12,30 — 17,00
Ut 7,30 — 11,30 12,00 — 15,00
St 7,30 — 12,00 12,30 — 17,00
Ct 7,30 — 11,30 12,00 — 15,00
P4 7,30 — 11,30 12,00 — 14,30

Pracovni doba:

Zakladni pracovni doba

Po 7,30 - 12,00 12,30 - 16,00

Ut 7,30 - 11,30 12,00 — 14,00

St 7,30 -12,00 12,30 - 16,00

Ct7,30 - 11,30 12,00 - 14,00

Pa7,30-11,30 12,00 - 13,30

V dob¢ zékladni pracovni doby jsou vSichni zaméstnanci povinni byt na pracovisti

Volitelna pracovni doba

Po 6,30 — 18,00
Ut 6,30 — 16,00
St 6,30 — 18,00
Ct 6,30 — 16,00
P4 6,30 — 16,00

V dobé volitelné pracovni doby si zaméstnanci voli zacatek a konec pracovni doby (pfichod a
odchod)

Vyrovnavaci obdobi:

2 meésice

(tzn., odpracovana doba musi byt za dva po sob¢ jdouci sou¢inem poctu pracovnich dni
Vv téchto mésicich krat 8 hodin)

Pravidla pro vyuZivani pracovni doby na M&U Ostrov

1. Vedouci odboru je povinen zajistit ¢innost odboru tak, aby béhem navstévnich hodin
obc¢an by vZdy mohl projednat svoji zaleZitost

2. Vedouci odboru musi vzdy védét, pokud néktery pracovnik odboru bude na pracovisti po
skonceni navstévnich hodin

3. Nakazdém odboru jsou alespon jedny kli¢e od budovy. Kli¢e bude mit vzdy ten

pracovnik odboru, ktery bude odchdzet posledni. Pruzna pracovni doba neni diivodem pro

vyrobu dal$ich klict od budovy.

Budova M&U se bude odemykat kazdy den v 6,30 (zajisti OVV)

Budova M&U se bude zamykat kazdy den 15 minut po skonéeni navitévnich hodin

(zajisti OVV)

6. V ptipad¢ konani RM a ZM déle nez do 18 hodin, bude se cas straveny na téchto
jednanich zapocitavat do fondu pracovni doby

ok~



11.

12.

13.

14.

Je-li z pracovnich divodi nezbytné, aby néktery pracovnik zlstal na pracovisti déle, nez
je stanovena volitelna pracovni doba (vyjma pfipadi uvedenych v bod¢ 6), oznami to
vedouci odboru pfedem e-mailem tajemnici M&U a s jejim védomim miiZe tato doba byt
rovnez zapocitana do fondu pracovni doby.

V dochazce bude jen uznatelna pracovni doba tj. v rozsahu volitelné pracovni doby.
Dochazku upravi vedouci odboru tak, aby zapocitané odpracované hodiny zacinaly
nejdiive v 6,30 a koncily nejpozdéji na konci uréené volitelné pracovni doby. Toto
neplati v ptipadé bodti 6 a 7.

Dovolena, zdravotni volno, pfip. jind nepiitomnost cely den se zapocitdva 8 hodin.

. Navstéva lékare se zapocitava pouze v zakladné pracovni dobé¢, s tim, Ze je-1i to mozné,

navstévy lékare probihaji prednostné ve volitelné pracovni dobé.

Vedouci nesmi piidavat v dochazce hodiny a to ani, kdyby jiné dny ubral (napi. nékdo
byl do 19,00, zapocitava se do 18,00, pak tato hodina je ,,ztracena®, nelze ji pfipsat

K jinému dni).

Dochazkovy systém nezaokrouhluje — zapocitavaji se vSechny minut v dob¢ volitelné
pracovni doby.

Je na rozhodnuti vedouciho odboru, zda pro odbor bude platit rezim pruzné pracovni
doby. Pro cely odbor musi platit stejny rezim.

Vzdy musi byt zajistén chod odboru pro obfany v dobé navstévnich hodin.

Vydéno jako zavazny pokyn dne 31. 10. 2019

Ing. Jana Puncocharova
Tajemnice MU



