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ŠKOLA

Protokol o ústním jednání 

ve věci projednávání řádného docházení žáka/žákyně do školy

Jméno, příjmení žáka/žákyně
Datum narození
Adresa trvalého pobytu
Škola
Třída/ročník

Dne ……. (uvede se konkrétní datum projednání) v …… (uvede se konkrétní hodina) se do
………………  (uvede  se  místo  projednání)  dostavil/i  zákonný  zástupce/zákonní
žáka/žákyně 

Jméno, příjmení zákonného zástupce
Adresa trvalého pobytu
Vztah k žákovi/žákyni
Kontaktní údaje (např. telefon, e-mail)

Jméno, příjmení zákonného zástupce
Adresa trvalého pobytu
Vztah k žákovi/žákyni
Kontaktní údaje (např. telefon, e-mail)

za účelem projednání řádného docházení žáka/žákyně do školy: 

Datum absence Počet hodin absence Omluvená/neomluvená absence

Jednání byl/byli dále přítomen/přítomni:
Jméno příjmení Funkce
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Průběh ústního jednání
Popsat vlastní průběh ústního jednání (vyjádření zákonných zástupců a dalších přítomných
členů, fakta o výzvě k doložení důvodů nepřítomnosti žáka ve vyučování a skutečnosti s tím
související,  způsob  dokládání  nepřítomnosti  žáka  ve  vyučování,  případně  záznam
o skutečnosti,  že  zákonný  zástupce/zákonní  zástupci  žáka/žákyně  se  na  výzvu  školy  ze
dne…. bez omluvy nedostavil/nedostavili atd.)

Závěry pohovoru

Doporučení

Další postup

Stanovisko/vyjádření zákonných zástupců

Poučení
Zákonný zástupce/zákonní zástupci žáka/žákyně byl/byli poučen/poučeni o:

 § 22  odst.  a)  a  d)  zákona  č.  561/2004  Sb.,  o  předškolním,  základním,  středním,
vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů
(dále jen „školský zákon), dle kterých jsou zákonní zástupci nezletilých žáků povinni
zajistit, aby žák docházel řádně do školy a dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve
vyučování v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem,

 § 50 odst.  1  školského zákona,  dle  kterého  je  zákonný  zástupce  žáka je  povinen
doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od
počátku nepřítomnosti žáka. Podmínky pro uvolňování žáka z vyučování a omlouvání
neúčasti žáka ve vyučování stanoví školní řád (týká se žáků plnících povinnou školní
docházku v základní škole),

 § 67 odst.  1  školského zákona,  dle  kterého  je  zákonný  zástupce  nezletilého  žáka
povinen  doložit  důvody  nepřítomnosti  žáka  ve  vyučování  nejpozději  do
3 kalendářních dnů od počátku jeho nepřítomnosti (týká se žáků plnících povinnou
školní docházku ve střední škole),

 ………………… Školního řádu školy, dle kterého ……………………, .
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Zákonný zástupce/zákonní zástupci žáka/žákyně prohlašuje/prohlašují,  že bere/berou na
vědomí:

  možné  následky  spojené  s porušováním  povinnosti  řádného  docházení  jejich
syna/dcery do  školy  (např.  přestupkové  řízení,  trestní  řízení,  upozornění  školy
adresované orgánu sociálně-právní ochrany dětí).

V ……………… dne ……………….. , ………….. hod.

Jméno, příjmení přítomných osob Podpis

Přílohy: 
Uvedou se případné přílohy (např. stanovisko výchovného poradce, třídního učitele atd.)


