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JEDNACÍ ŘÁD 
I.

Úvodní ustanovení 
1. Jednací řád je vnitřním předpisem Triády, který upravuje činnost řídící a pracovní skupiny.

2. Rozhodování v řídící a pracovní skupině probíhá na základě všeobecné shody. 

3. Jednací řád upravuje přípravu, obsah jednání, způsob usnášení a hlasování a zajišťování úkolů řídící a pracovní skupiny komunitního plánování sociálních služeb (kpss), průběh a vedení dokumentace.

II.

Řídící skupina 
1. Řídící skupinu tvoří koordinátor komunitního plánování sociálních služeb, vedoucí pracovních skupin (pracovníci odboru sociálních věcí a zdravotnictví), zástupce sociální komise (je-li komise zřízena), vedoucí odboru sociálních věcí a zdravotnictví, zástupce z vedení města, zástupci poskytovatelů služeb a zástupci uživatelů služeb.
2. Jednání řídící skupiny svolává (elekronicky) koordinátor kpss, organizuje přípravu a koordinuje jednání.

3. Zápis z jednání vyhotovuje koordinátor kpss, popř. zvolený zapisovatel.

4. Řídící skupina se setkává dle potřeby, nejméně však 2x za rok.
5. Řídící skupina je informována (elektronicky) koordinátorem kpss o schváleném zápisu z každého jednání pracovní skupiny.

6. Řídící skupina zakládá do sběrače TRIÁDY všechny schválené originály zápisů a dokumentů, včetně zápisů z jednání ostatních pracovních skupin. V kopii jsou pro informaci zasílány na Odbor sociálních věcí a zdravotnictví při MěÚ Ostrov a dále pro předání informací široké veřejnosti zveřejněním na stránkách kpss webu města nebo v Ostrovském měsíčníku. 

7. Řídící skupina ve spolupráci se sociální komisí (je-li komise zřízena) informuje radu města a zastupitelstvo města o své činnosti (předkládá skutečné potřeby občanů ostrovského regionu s podněty pro kpss, požadavky na zájmové a ostatních aktivity). 

III.

Pracovní skupiny 
1. Jednání pracovních skupin svolává (elektronicky) koordinátor kpss (případně vedoucí dané pracovní skupiny), který zajišťuje přípravu i program, včetně prezenční listiny o účasti, vede jednání a vyhotovuje zápis. V případě své nepřítomnosti pověřuje k zastoupení jiného účastníka pracovní skupiny. 

2. Zápis z jednání pracovních skupin je pořizován písemně. Text zápisu podléhá procesu připomínkování účastníků na jednání. Po odsouhlasení nadpoloviční většinou, se stává zápis platným dokumentem a může být zveřejněn. 
3. Koordinátor kpss informuje řídící skupinu o jednání pracovních skupin schváleným zápisem, který v originále předává k založení.
4. Právo předkládat návrhy k zařazení na pořad připravovaného jednání mají všichni účastníci v pracovní skupině.
5. Pracovní skupiny se setkávají dle potřeby, nejméně však 2x za rok.
6. Účastníci v pracovní skupině jsou povinni se zúčastnit každého jednání, případnou nepřítomnost na jednání v předstihu oznámí.  

IV.

Povinnosti účastníků pracovní skupiny
Do odsouhlasení projednaných náležitostí je povinností každého zúčastněného, zachovat mlčenlivost o průběhu jednání a nesdělovat názory z vystoupení jednotlivých účastníků. Bez vědomí a odsouhlasení v předstihu, nemůže být na jednání přítomna cizí osoba.
V.

Změny jednacího řádu
Provádění změn v jednacím řádu je možné jen po vzájemné dohodě a po odsouhlasení všech účastníků řídící skupiny a pracovních skupin kpss. Změny mohou být prováděny v odpovídajícím časovém intervalu a na návrh každého účastníka procesu kpss.
VI.

Ostatní ujednání
1. Účastníci pracovních skupin kpss spolupracují s uživateli, poskytovateli a zadavateli ve městě, obcemi v působnosti města a jejich občany. Úzce spolupracují s Karlovarským krajem, zejména při přípravě nových společných projektů komunitního plánování sociálních, sociálně zdravotních služeb a zájmových aktivit v Karlovarském kraji. Spolupracují s odbornými organizacemi NRZP a NIPI Karlovarského kraje a jinými. 
2. Všechny schválené dokumenty TRIÁDY jsou označeny logem TRIÁDY. 

VII.

Závěrečná ustanovení
Jednací řád nabývá platnosti po schválení všemi účastníky procesu kpss ostrovského regionu, s trváním na dobu neurčitou. 
Schváleno dne 12.4.2019
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